Tahak promptu: kdy ktery prompt

Al's Copilotem - CKD Blansko - 20. 10. 2026 - Nechte si ho u pocitace. Text v hranatych zavorkach nahradte svym pfipadem.

( 1. Novy chat J ( 2. Zeleny stit j ( 3. Model GPT, ne Auto j [ 4. Soubor pres (+) ]

1. NeZ za¢ne pracovat, fekne, jak zadani rozumi kterykoli model
Nejdfiv popiSe, jak zadani chdpe, uvede miru pochopeni v procentech a dopta se tak, aby ta mira stoupla.

NeZ zaCnes pracovat, nejprve do hloubky pochop, jak zadani rozumis. Poté vyhodnot miru pochopeni v procentech a doptej se tak, aby se
mira pochopeni zvysila.

2. Odhalit slaba nebo nejednozna¢na mista pired odeslanim Think deeper

Kontrola vlastniho navrhu smlouvy, diilezitého e-mailu nebo technické zpravy ocima prisného oponenta.

Precti si text niZze ocima prisného oponenta [pravnika protistrany / zdkaznika / vedouciho]. Najdi tfi mista, kterd jsou nejednoznacna,
nelplnd nebo pro nds nevyhodna, a ke kazdému napis, jak vétu upravit. Cely text nepfepisuj.
Text: [vloZte sv{j text nebo pripojte soubor]

3. Zprava prizpusobena konkrétnimu adresatovi (role a persona) Quick response
Kdyz stejnou udalost (posun terminu, schvaleni dokumentace, zménu na stavbé) piSete zakaznikovi, dodavateli nebo do vyroby.

Jako [vedouci projektu / ndkup¢i / konstruktér CKD] napi$ pro [zékaznika / zahrani¢niho dodavatele / kolegy z montéZe] zpravu o [posunu
dil¢i dodavky o 3 tydny kvili subdodavateli, pricemz termin montéZe 16. 11. plati]. Drz vécny tén bez internich podrobnosti a chybéjici
Udaje oznac [DOPLNIT].

4. Vypis ze smlouvy nebo zapisu v pfesné daném tvaru (jeden vzor - one-shot) Think deeper
Jeden ukazkovy radek zajisti, Ze Copilot dodrZi presné vase sloupce u smluvnich pokut, lhit nebo Gkold z porady.

Vypis$ z pfiloZzeného dokumentu [vSechny smluvni pokuty a lhity / Gkoly z porady] do tabulky pfesné podle tohoto vzorového radku:
¢l. 8.2 | Prodleni s fdAdnym dodanim | 0,5 % kupni ceny za den (min. 100 EUR/den) | ,,Prodévajici je povinen uhradit.. .
Cerpej jen z dokumentu. KdyZ Gdaj chybi, napi$ ,,neni uvedeno®.

5. Zapis z jakékoli porady (nékolik vzoru - few-shot) Quick response
Stejné zadani pouZijete po kazdé poradé. Tri kratké vzory drZi tvar Gkolu a zapis ma rozhodnuti, Gkoly a otevrené otazky.

Z téchto pozndmek z porady udélej zapis, ktery pljde poslat G¢astnikiim. Cerpej jen z pozndmek. Nic nedomyslej. KdyZ chybi ¢lovék nebo
termin, napis [DOPLNIT].

Vystup:

1. Rozhodnuti. Jedna véta na bod. KdyZ 74dné nepadlo, napi$ ,Z4dné rozhodnuti nepadlo.”

2. Ukoly v tabulce: Ukol | Kdo odpovidé | Termin. KaZdy fadek je jedna konkrétni price, ne popis diskuse.

3. Otevrené otazky. O ¢em se mluvilo a nic se nerozhodlo.

Tvar Ukolu drZ podle téchto vzor(:

Chybi podklad. Pozndmka: Dodavatel pofad neposlal podklady a maji skluz, Jana jim dnes napise. Ukol: Poslat pisemnou vyzvu k dodéni
podkladi a odkézat na dohodnuty termin. Kdo: Jana. Termin: dnes.

Nejasny Gdaj. Pozndmka: V nabidce chybi jedna poloZka a délka zaruky. Ukol: VyZadat doplnéni chybé&jici polozky a potvrzeni zaruky. Kdo:
nakup. Termin: do patku.

Podminka. Pozndmka: Fakturu uvolnime, aZ bude podepsany protokol ze zkousky. Ukol: Pozastavit Ghradu do doruceni oboustranné
potvrzeného protokolu. Kdo: finance. Termin: pribézné.

Poznamky z porady:

[vloZte své pozndmky]

6. Najit a doslovné ocitovat podminky ve smlouvé ¢i tendru Think deeper
Rychld orientace v dlouhé smlouvé (Annex A), VNP nebo tendrové specifikaci (Stejaru, Turceni) s odkazy na ¢lanek a stranu.

Odpoveéz Cesky podle priloZzeného dokumentu: [Jaké jsou platebni podminky, lhiity pro schvaleni dokumentace a zarucni doba? / Jaké
dily jsou pozadovany jako nové a jaké jako oprava?] U kazdého bodu uved &islo ¢lanku nebo strany a doslovnou citaci. Kdyz ddaj v
dokumentu neni, napis ,,v dokumentu neni uvedeno®.

7. Porovnat nabidku s konkrétnim NP (postup krok za krokem) Think deeper
RozloZite porovnani konkrétniho NP, napfiklad NP-3192923 k regulaénimu ventilu, s nabidkami dodavatell nebo se specifikaci tendru na
jasné kroky.

Postupuj po krocich: 1) VypisS pozadavky z pfiloZzeného NP ke konkrétnimu ventilu. 2) Ke kazdému poZadavku najdi Gdaj v pfiloZenych

nabidkach. 3) Dej vse do tabulky: PoZadavek z NP | Nabidka 1 | Nabidka 2 | Splriuje (ano / ne / k vyjasnéni) | Strana a citace. 4) Zvlast
porovnej cenu, termin dodani a zaruku. Co v nabidce neni, ozna¢ ,neni uvedeno®.

8. Prelozit technickou pasaz nebo ji vysvétlit jinému oboru Think deeper
Preklad se zachovanim Cisel a se slovnickem termind, nebo srozumitelné shrnuti pro obchod a nakup.

PreloZ prilozenou ¢ast dokumentu do anglictiny pro poptavku zahraniénimu dodavateli [nebo: vysvétli tuto technickou pasaz
srozumitelné pro kolegu z obchodu]. V3echna ¢isla, normy, rozméry a jednotky zachovej beze zmény. Na konci vypis tabulku kli¢ovych
terminQ: Cesky | anglicky.



9. Shrnuti dlouhého e-mailového vidkna nebo zprava z bodu (jednoduché zadani

s pojistkou) Quick response

KdyZ potrebujete rychle vytahnout podstatu z dlouhé e-mailové diskuse nebo napsat zpravu bez vymyslenych tdajd.
Shri toto e-mailové vldakno do 5 bodi: 1) o jakou zakdzku nebo problém jde, 2) na ¢em uZ je shoda, 3) co zlstava oteviené k rozhodnuti,
4) jaké padly terminy, 5) co presné se ted Eekd ode mé&. Cerpej jen z vloZeného textu. Kde (idaj chybi, napi$ [DOPLNIT].

Nesedi vysledek? Nepiste znovu od zacatku. V tomtéZ chatu napiste, co zménit: ,Zkrat to na polovinu.“ - ,,Pridej sloupec s ¢islem
&lanku.“ - ,,Clanek 8.2 to nefika, oprav.” - VZdy ovéFte d&isla, jednotky, terminy a aspofi jednu citaci v originélu.

Quick response berte na kréatky text, Think deeper na dokument, citaci a porovnani. Kdyz GPT-5.6 Sol v nabidce nevidite, vezméte nejvyssi verzi GPT.
Vytvoreno ve spolupraci s osobnim Al agentem.



